Siklés Viros Onkorméanyzata (1), a Siklési Polgarmesteri Hivatal
(2), a Siklési Mikrotérségi Szociilis és Gyermekjoléti
Intézményfenntarté Tarsulis (3), a Siklési Szocidlis és
Gyermekj6léti Szolgaltatasi Kozpont (4), a Siklési Cigany
Nemzetiségi _ﬁnkorményzat (5), a Siklési Horvit (")nkorményzat
(6), a Siklési Német Nemzetiségi (")nkormainyzat (7), a Szerbek
Siklési Onkorményzata (), a Siklési Térségi Konyvtar és

Ismeretkozpont (9) és a Siklési Ovoda és Béleséde (10) szervezetek
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Siklés Viros Onkorményzata, a Siklési Polgarmesteri Hivatal, a Siklosi Mikrotérségi
Szocidlis és Gyermekjoléti Intézményfenntarté Tarsulds, a Siklési Szocidlis és
Gyermekjoléti Szolgaltatisi Kozpont, a Siklési Cigiany Nemzetiségi Onkormanyzat, a
Siklési Horvat Onkormanyzat, a Siklési Német Nemzetiségi Onkormanyzat, a Szerbek
Siklési Onkormanyzata, a Siklosi Térségi Konyvtar és Ismeretkozpont és a Siklosi
Ovoda és Bolcsde szervezetek

kozérdekii adatok megismerésére iranyuléo kérelmek intézésére és a kotelezéen
kozzéteend6 adatok nyilvanossigra hozatalinak rendjére vonatkozo6 szabalyzata

Az informacids Snrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrél sz6lé 2011. évi CXIL
térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése, az allamhaztartdsrol sz016 torveny
végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr)13.§ (2 h)
pontja, a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérdl sz6lo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 2. § 15. pontja, tovabba a
kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, a
kozponti elektronikus jegyzékre, valamint az adatintegriciéra vonatkozo részlétes
szabalyokrol sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 3. §-a alapjan a szabdlyzat szervi
hatdlya alad tartozé szerveknél a kozérdekdi adatok megismerésére iranyulo kérelmek
intézésének rendjét és a kozérdekii adatok elektronikus uton torténd kozzétételének rendjét a
szabalyzat el6lapjan alairok a kovetkezOképp hatarozzik meg:

I.  ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabdlyzat célja

A szabélyzat célja, hogy az Infotv. 26.§ (1) bekezdésével Osszhangban meghatarozza a
szabalyzat szervi hatdlya ala tartozo szerveknél a

a) akozérdeki adatok megismerése iranyul6 igények teljesitésének rendjét, és a
b) akotelezéen kdzzéteendd adatok nyilvanossédgra hozatalanak rendjét.

2. A szabdlyzat hatdlya

2.1. A szabalyzat szervi hatilya a kovetkez6 szervekre terjed ki:

1)  Siklés Varos Onkorményzata,

2) Siklosi Polgarmesteri Hivatal,

3) Siklosi Mikrotérségi Szocialis és Gyermekjoléti Intézményfenntart6 Tarsulés,
4) Siklési Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatdsi Kozpont,

5) Siklési Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat,

6) Siklési Horvat Onkorményzat,

7)  Sikl6si Német Nemzetiségi Onkormanyzat,

8) Szerbek Siklési Onkorményzata,

9)  Siklo6si Térségi Konyvtar és Ismeretkdzpont,

10) Siklési Ovoda és Bolcséde.



2.2. A szabélyzat személyi hatalya kiterjed a 2.1. pont szerinti szervek kozérdekii adatok,
kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelésével foglakozé munkatarsaira és a kozérdekil
adatokat kérelmez6 érintettekre.

2.3. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a 2.1. pont szerinti szervek

a) altal elektronikusan és/vagy manualisan kezelt kodzérdek(i adatok, kozérdekbdl
nyilvanos adatok, valamint a szervezet foglalkoztatottjainak kozérdekbdl nyilvanos
adatainak igénylésére,

b)a hataskore ¢€s illetékessége szerint kezelésébe tartozé kozérdekii adatok kozzétételére.

3. Ertelmezé rendelkezések
A szabalyzat alkalmazasaban:

a) adatigényld. barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki, vagy amely kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok egyedi
szolgaltatdséra iranyul6 kérelmet nyujt be, fuggetleniil attdl, hogy a kérelemben foglalt
adatokat sajat, vagy més személy, illetve szervezet altali felhasznélas céljabél igényli.

b) adatfelelGs: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Gton kételezéen
kozzéteendé kozérdekii adatot elbéllitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett. (Infotv. 3. § 19.) Jelen szabélyzat alkalmazasdban adatfelelosok a szabalyzat
szervi hatalya ala tartozé szervek, amelyek felsoroldsat a szabalyzat 2.1. pontja tartalmazza.

©) adatkizI6: az a kdzfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kzzé az
adatot - az adatfelelds 4ltal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi. (Infotv. 3. § 20.);
Jelen szabélyzat alkalmazasaban adatk$zl6 a www.siklos.hu honlapon torténd kozzététel
esetén a Siklosi Polgarmesteri Hivatal.

d) intézményi adatfelelés: az adatfelelds szervezeti egységében a kozzétételi feladatok

ellatasaért, tehat az adatok adatkdzlonek torténd atadasaért felelds személy, aki a kozzétételre
kotelezett adatfelelds szerv vezetdje, vagy az éltala kijelslt személy.

€) adatkezelés: az alkalmazott eljarastd] fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossidgra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznildsinak megakadalyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositisira alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyéryomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése; (Inforv. 3. § 10.)

f) elektronikus kozzététel: Az Infotv. alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatok
internetes honlapon, digitélis forméban, barki szaméra, személyazonositids nélkiil,
korlatozasto]l mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil
kimasolhaté modon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatés, a kimdsolds és a halézati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen torténd hozzaférhetévé tétele.

g) érintett: barmely informaci6 alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy;



h) azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiilénosen valamely azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghatarozé adat,
online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossdgara vonatkoz6 egy vagy tobb tényezd alapjén
azonosithato; (Infotv. 3. § 1. és la.)

i) személyes adat. az érintettre vonatkozo barmely informécid; (Infotv. 3. § 2.)

j) kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatérozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy azt atvevé szerv, szervezet vagy személy
(a tovabbiakban egyiitt: kozfeladatot ellatd szerv) kezelésében lévo és tevékenységére
vonatkozé vagy kozfeladatdnak ellatisaval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy forméaban régzitett informacié vagy ismeret,
fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat; (Tnfotv.

3.85)

k) kiézérdekbdl nyilvdanos adat: a k6zérdeki adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény
kozérdekbbl elrendeli. (Infotv. 3. § 6.)

II. RESZLETES RENDELKEZESEK

I1.1. A kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo
kérelmek teljesitésének rendje

4. A kozérdekii adatok megismerése iranti igény

4.1. Az Infotv. 28. §-a alapjan az adatszolgaltatis kérelemre torténik. A kozérdekii és
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé kérelem széoban, irasban vagy postai
uton terjeszthet6 el6 a kozfeladatot ellaté szervhez.

4.2. A kérelem
a) szoban a Siklosi Polgarmesteri Hivatal jegyzoi titkarsagéan terjeszthet6 elo.
b) postai uton: a Siklési Polgarmesteri Hivatal, 7800, Siklés, Kossuth tér 1. cimen,
¢) elektronikus ton: a Siklési Polgarmesteri Hivatal BSATC rovid névvel és 708122968
KRID azonositoval jelzett hivatali kapujara kiildve, vagy a titkarsagwsiklos.hu e-mail
cimen

terjeszthet6 el6. A Siklosi Polgarmesteri Hivatalt vezetd jegyzé az adatigénylés tényérdl
haladéktalanul értesiti az adatigényléssel érintett kozfeladatot ellatéd szerv vezetojét.

4.3. Ha az adatigényl6 kérelme olyan adatokra vonatkozik, amely adatot kozfeladatot ellaté
szervként a Siklosi Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kdzpont (roviden: SSZGYSZK),
vagy a Sikldsi Térségi Konyvtar és Ismeretkozpont (réviden: STKI), vagy a Siklosi Ovoda és
Bolcsdde (roviden: SOB) kezel, akkor a kérelem e szerveknél is elSterjeszthetd a kovetkezd
modon:



4.3.1. A Sikloési Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kozpont altal kezelt adat esetén a
kérelem
a) szoban az SSZGYSZK intézményvezetdjénél terjeszthetd eld.
b) postai titon: a Sikldsi Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgaltatisi Kézpont, 7800, Siklds
Koztarsasag tér 8. cimen,
c) elektronikus uton: a gyejokozpont@siklos.hu e-mail cimen terjeszthetd eld.

4.3.2. A Siklosi Térségi Konyvtar és Ismeretkdzpont altal kezelt adat esetén a kérelem
a) szOban az STKI intézményvezet6jénél terjeszthetd elo.
d) postai uton: a Siklosi Térségi Konyvtar és Ismeretk6zpont, 7800, Siklos Koztarsasag
tér 8. cimen,
b) elektronikus uton: a levelek(@konyvtar-siklos.hu e-mail cimen terjeszthet6 el6.

4.3.3. A Siklési Ovoda és Bolcséde altal kezelt adat esetén a kérelem
c) szoban a SOB fdigazgatéjanal terjeszthetd eld.
€) postai Gton: a Siklosi Ovoda és Bolcsdde, 7800, Siklos Dézsa utca 33. cimen,
d) elektronikus Uton: az ski.hetszinvirag@gmail.com e-mail cimen terjesztheté eld.

4.4. Az irasbeli kérelem elbterjesztésére szolgadlé formanyomtatvanyt a szabélyzat 1.
melléklete tartalmazza, de nem utasithaté el a kérelem arra hivatkozassal, hogy az nem a
formanyomtatvanyon kertilt eléterjesztésre.

S. A kozérdekii adatok megismerése iranti igény vizsgilata

5.1. Az Infotv. 28. § (3) bekezdése szerint: ,,Ha az adatigénylés nem egvértelmii, az
adatkezeld legfeljebb 15 napos hataridd tiizésével felhivia az igénylGt az igény pontositdsdra.
A pontositdsra valé felhivds megtételétél az erre adott vdlasznak az adatkezelGhoz valo
beérkezéséig terjedl idGtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre Gll6 hatdridGbe
nem szamit bele.”

5.2. Az Infotv. 27. § (5) bekezdése szerint: , A kozfeladatot ellité szerv feladat- és
hataskorébe tartozo dontés meghozataldra iranyulo eljaras sordn készitett vagy rogzitett, a
dontés megalapozdsdt szolgdlo adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvdnos. Ezen
adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetGség kizardsdahoz fiiz6dé
kozérdek sulydanak mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetdje engedélyezheti.”

5.3. Az Infotv. 29. § (1b) bekezdése szerint: , Az adatigénylésnek az adatot kezell
kozfeladatot ellato szerv nem kiteles eleget tenni, ha az igényld nem adja meg nevét, nem
természetes személy igénylG esetén megnevezését, valamint azt az elérhetGséget, amelyen
szamdra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatds és értesités megadhato.”

5.4. A jegyzd — vagy a 4.3. pont szerint az SSZGYSZK-nal, az STKI-nél vagy a SOB-nal
eldterjesztett kérelem esetén az intézményvezetd — haladéktalanul megvizsgalja a kérelmet
abb6l a szempontbdl, hogy az adatigénylés egyértelmii-e (lasd 5.1. pont), hogy az
adatigénylés nem dontést megalapozasat szolgalé adatra vonatkozik-e (14sd: 5.2. pont) illetve
az Infotv. 29. § (1b) bekezdése szerint a kérelem tartalmazza-e¢ a teljesitéshez sziikséges
adatokat (lasd: 5.3. pont). A jegyz0 vizsgilata eredményér6l 3 napon beliil értesiti az
adatkezel6 szerv vezetdjét.



5.5. Ha az elbterjesztett kérelem nem egyértelmiéi (példdul nem tartalmazza a dontéshez
szilkséges adatokat, vagy az adatigénylé a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan
megjeldlni), az adatkezeld felveszi a kapcsolatot az adatigényl6vel, €s felhivja az adatigénylot
az igénye pontositasara.

5.6. Ha a kérelem benyujtasakor, a kozfeladatot ellatdé szerv és az adatigényld kozotti
egyeztetés soran, vagy az eljaris barmely kés6bbi szakaszdban az allapithaté meg, hogy a
kérelemben szerepl6 adatok, vagy azok egy része nem a kozfeladatot ellatd szerv kezelésében
van, az adatigényl6t errl — ha lehetséges, akkor az igényelt adatokat kezel6 szerv
megjeldlésével — a kozfeladatot ellatd szerv értesiti. Ha az adatszolgaltatas teljesitésére
illetékes szerv nem allapithaté meg, az adatigényl6t a kozfeladatot ellato szerv errdl értesiti.

6. A kozérdekii adatok megismerése iranti igény teljesitése

6.1. Az Infotv. 29. § (1) bekezdése szerint: ,,A kozérdekii adat megismerésére irdnyulo
igénynek az adatot kezel§ kizfeladatot elldto szerv az igény beérkezését kovets legrovidebb
idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.”

6.2. Az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint: ,, Ha az adatigénylés jelentGs terjedelmi, illetve
nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot elldto szerv
alaptevékenységének  elldtasdhoz  sziikséges  munkaerdforrds  ardnytalan — mériéki
igénybevételével jdr, az (1) bekezdésben meghatdrozott hatdridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithato. Errdl az igényldt az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tdjékoztatni
kell.”

6.3. A kozfeladatot ellaté szerv vezetGje, vagy a kozfeladatot ellatdo szerv vezetdjének
megbizasabol a jegyzd az adatigénylést a 6.1. pont szerinti hataridén beliil teljesiti. Ha az
adatigénylés terjedelme a 6.2. pont szerint indokolja, akkor a kozfeladatot ellaté szerv
vezetbje, vagy megbizdsabdl a jegyzé az adatigényldt a kérelem teljesitési hataridejének
meghosszabbitasardl értesiti. Ha az adatot kezelé kozfeladatot ellaté szerv az Info. tv. 29. §
(3) bekezdése szerint koltségtéritést allapitott meg, az adatigénylést a koltségtéritésnek az
igénylo altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

6.4. Ha a kért adatot kordbban mér elektronikus formaban nyilvanossagra hozték, akkor az
igény — az Infotv. 30. § (2) bekezdésével Gsszhangban — az adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjelolésével is teljesithetd. Ha az adatigényld kérelmét a tajékoztatis utan is fenntartja, az a
kozfeladatot ellaté szerv vezetbje, vagy megbizasabol a jegyz0 a kérelmet elutasitja.

6.5.1. Ha az adatigénylé a kérelmet az igényelt adatokkal rendelkezé kozfeladatot ellatd
szervnél szoban (személyesen vagy telefonon) terjeszti eld, a megkeresett foglakoztatottja az
adatokat sz6ban is k6zolheti, ha a kérelem megfelel a jogszabalyban eldirtaknak. A széban
el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

a) az igényld szoban kéri a vilaszt, illetve az szamara kielégito,

b) az igényelt adat a kozfeladatot ellité szerv munkatarsainak nevére, beosztasara,
hivatali elérhetoségére vonatkozik,

c) az igény a kozfeladatot ellatd szerv eljarasara, hataskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkoz6 éltalanos tajékoztatassal teljesithetd.



6.5.2. Amennyiben a széban el6terjesztett igény széban nem valaszolhaté meg, az igénylésrdl
feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arrl, hogy igényének teljesitésére
irasban keriil sor.

6.5.3. A telefonon érkezd, a kézérdekii adat, kzérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes szervezeti egységhez kell
kapcsolni.

6.6.1. A kozfeladatot ellatdo szerv vezetdje, vagy a kozfeladatot ellatd szerv vezetSjének
megbizdsabol a jegyz6 megvizsgilja, hogy az adatigénylés teljesitése a szerv
alaptevékenységének  ellatdsdhoz  szikkséges munkaer6forrds  ardnytalan  mértéki
igénybevételével jar-e, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentds terjedelmii-e.

6.6.2. Ha kozfeladatot ellaté szerv vezetdje, vagy a szerv vezetOjének megbizisabol a jegyzod
azt allapitja meg, hogy az adatigénylés teljesitése a szerv alaptevékenységének ellatisahoz
szilkséges munkaeréforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, vagy a mdsolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelent6s terjedelmii, megkeresi a Sikldsi
Polgarmesteri Hivatal pénziigyekkel foglalkozd osztilyat az adatigénylés koltségtéritése
Osszegének megallapitasa céljabol.

6.6.3. Ha a koltségtérités mértéke meghaladja a kozérdekil adat irdnti igény teljesitéséért
megallapithat6 koltségtérités mértékérdl sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 6. §-aban
meghatarozott legalacsonyabb Osszeget (a szabalyzat elfogadasakor a 10.000 forintot), az
adatigénylés csak abban az esetben teljesithetd, ha az adatigényl6 a koltségtérités Ssszegét a
Korm. rendelet, valamint az Infotv. 29. §-aban foglalt szabalyok szerint megfizette.

6.6.4. A kozfeladatot ellaté szerv vezetdje, vagy a szerv vezetdjének megbizasabol a jegyzd
az Infotv. 29. § (3) bekezdése szerint azt adatigénylét a 6.6.3. pont szerinti koltségtérités
Osszegérdl, valamint az adatigénylés teljesitésénck a madsolatkészitést nem igényld
lehet6ségeirdl az igénylot az igény beérkezését kvetd 15 napon beliil tajékoztatja.

Az igényld a tijékoztatas kézhez vételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrdl — az Infotv.
29. § (3a) bekezdése szerint —, hogy igénylését fenntartja-e. Ha az igényld az igényét
fenntartja, a koltségtéritést az adatkezel6 altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében
koteles az adatkezeld részére megfizetni.

6.7. Az adatigényld a kozérdekii és kozérdekbOl nyilvanos adatok megismerése iranti
kérelmet az eljards soran visszavonhatja, kételes azonban megtériteni a kozfeladatot ellatd
szerv részére az adatigényléssel kapcsolatban a visszavondsig keletkezett koltségeket.

6.8.1. Ha a kérelem teljesithetd, és az adatigényl6 az adatszolgaltatassal kapcsolatban
felmeriilt koltségek megfizetését igazolta, a kozfeladatot ellit szerv vezetdje, vagy a szerv
vezetdjének megbizasdbdl a jegyz6 a nyilvanossagra hozhat6 adatokat, az azokroél készitett
mdsolatokat az adatigényld irdsos kérelmében megjel6lt adathordozén bemutatisra vagy
megkiildésre el6késziti.

6.8.2. A kozfeladatot ellato szerv vezetbje, vagy a szerv vezet6jének megbizasabol a jegyzd a
kért adatokat tartalmazé dokumentum bemutatdsir6l és az esetleg felmeriilt koltségekrsl
irasbeli dontést hoz, amely tartalmazza a jogorvoslati lehet6ségrél sz616 tajékoztatast is.



6.9.1. Ha a dokumentum torvény altal védett személyes vagy minositett adatokat tartalmaz,
azokat a kozfeladatot ellaté szerv vezet6jének megbizasabol eljard személy anonimizalassal,
takarassal, vagy mas médon felismerhetetlenné teszi.

6.9.2. Személyes vagy mindsitett adatok felismerhetetlenné tétele esetén a személyesen, az
adatok kozvetlen megismerése céljabol megjelend adatigénylonek a kozfeladatot ellatd
vezetdjének megbizasabdl eljard személy csak az atalakitott dokumentumot mutatja be.

6.10.1. A kért kozérdekii és k6zérdekbdl nyilvanos adatok atadésa a kozfeladatot ellato szerv
feleldssége; a megfeleld teljesitést a kozfeladatot ellatd szerv vezetdje felkérésére a jegyz6
segiti, tartalmi szempontbdl az adatokat nem vizsgélja, de ellendrzi, hogy a szolgaltatott
adatok 8sszhangban vannak a személyes és a minGsitett adatok védelmére vonatkozo térvényi
eloirasokkal.

noor

6.10.2. Ha megallapitja, hogy az adatigényl6 altal igényelt adatok adatvédelmi okok miatt
nem hozhaték nyilvanosségra, annak tényér6l, okair6l, tovabba a jogorvoslati lehetoségrol a
kozfeladatot ellaté szerv vezetbje, vagy megbizasiabol a jegyzd az adatigényl6t irasban
értesiti.

6.10.3. Ha az adatigénylé kérelme csupan részben teljesithetd, az értesitésben a 6.10.2.
pontban irtakon kiviil a kozfeladatot ellatdé szerv feltiinteti a nyilvanossigra nem hozhato
adatok pontos megnevezését €s a megtagadas indokait.

6.10.4. Ha az adatigényl6é &ltal igényelt adat, vagy annak egy része azért nem hozhatd
nyilvanossagra, mert nem mindsiil nyilvinos adatnak, az intézményi adatk6zld err6l
tajékoztatja az adatigénylot.

6.11.1. Ha az adatigényl6 az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, a
koézfeladatot ellatd szerv vezetdje, vagy a megbizasabol eljaré személy a 6.8.2. pont szerinti
dontés meghozataldt kovetden haladéktalanul kapcsolatba 1ép az adatigénylével megfeleld
idépont egyeztetése végett.

6.11.2. Az egyeztetés nyoman személyesen megjelené adatigénylonek a kozfeladatot ellato
szerv vezetbje, vagy a megbizdsabdl eljard személy atadja a kozérdekit vagy kozérdekbol
nyilvinos adat rendelkezésre bocsatasardl hozott dontést, és felkéri, hogy az ligyirat el6adoi
ivén alairasaval igazolja a kért adatok atadasat. Az elismerés elmaradésa esetén az adatigényl6
az adatok tanulményozasat nem kezdheti meg.

6.11.3. Az adatok tanulmanyozaséra — az erre a célra kijel6lt helyiségben — az adatigénylé
szamara megfeleld id6t kell biztositani. A bemutatott adatok tanulmanyozisa soran az a
kozfeladatot ellatd szerv vezetdje, vagy a megbizasabol eljaré személy végig jelen lehet, és az
adatok biztonsagara feliigyel.

6.11.4. Az adatigényl6 jogosult a bemutatott iratokbdl jegyzeteket késziteni, tovabba
masolatok készitésére iranyuld igényét, vagy a madsolatok atvételének valasztott modjat
(személyesen, postai uton) kozfeladatot ellatd szerv vezetdje, vagy a megbizasabdl eljard
személynek jelezheti. Ebben az esetben kozfeladatot ellaté szerv képviseldje az eredetileg
benyujtott kérelem megfeleld modositasardl, az adatigényld altali alairasarol gondoskodik, és
kozli az esetleges koltségtérités Osszegét.



6.12. Minden mas esetben a kozfeladatot ellatd szerv vezetdje, vagy a megbizasabdl eljard
jegyzd, ha méasképp nem hatéroz, a kért adatokat elsdsorban kényvelt killdeményként postai
uton kiildi meg az adatigénylonek.

6.13. A kozfeladatot ellaté szerv vezetdje, vagy a szerv vezetdjének megbizasabdl a jegyzd az
elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitasok indokairdl nyilvantartast vezet.

6.14. A kozfeladatot ellato szerv vezetje, vagy a szerv vezetdjének megbizasabél a jegyzd az
elutasitott kérelmekrél vezetett nyilvantartas alapjan teljesiti a kozérdekii és kozérdekbdl
nyilvanos adatok kezelésével kapcsolatos statisztikai, tovabba az Infotv. 71/D. § (4)
bekezdése szerinti adatszolgaltatast.

I1.2. A kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje

7. A kézérdeki adatok elektronikus kozzététele

7.1. Az Infotv. 33. § (1) bekezdése szerint: ,, Az e t6rvény alapjin kitelezben kozzéteends
kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitilis formdban, bdrki szdmdra,
személyazonositas nélkiil, korldtozdastol mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés
és -torzulds nélkiil kimdsolhato mddon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimdsolds és a
hdlozati adatdtvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzdférhetévé tenni (a tovdbbiakban:
elektronikus kizzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem
kotheté.” Az Infotv. 37. § (1) bekezdése (és e torvény melléklete) hatirozza meg a
kozzéteendd adatok korét altalanos kbzzétételi lista formajaban.

7.2. Az e szabalyzat szerinti adatfelelés az Infotv. 33. § (1) bekezdés szerinti elektronikus
kozzétételi kotelezettségét — a Siklosi Ovoda és Bolesdde kivételével — a www.siklos.hu
honlapon teljesiti. A SOB elektronikus kozzétételi kotelezettségét sajét honlapjan, a
www.sob-siklos.hu honlapon és az Infotv. 33. (4) szerint (4gazati jogszabalyokban
meghatérozott informacids rendszerhez térténd adatszolgaltatassal) teljesiti.

7.3. Az adatk6zI6 az adatok elektronikus kdzzététele céljabol elektronikus forméban tirlapokat
készithet az e szabdlyzat 2. melléklete szerinti altaldnos kozzétételi lista szerint, amelyek
felhasznalasival az intézményi adatfelelds a kozzétételre szant adatokat tovabbitja az
adatk6z16hoz.

7.4. Az intézményi adatfelelds az adatot a kozzététel céljabodl torténd tovabbitast megelézéen
megvizsgalja, nem sérti-e az adatkdzlés a személyes, illetleg a mindsitett adatok védelmérdl
sz6l6 torvények rendelkezéseit. Amennyiben az adat kdzzététele nem sérti a személyes,
illet6leg a mindsitett adatok védelmér6l szold torvények rendelkezéseit az intézményi
adatfelel6s a kozzétenni kivant adatot annak keletkezését6l szamitott hdrom munkanapon
beliil, illetve a kozzétételi kitelezettséget megel5zden tovabbitja az adatksz16 részére.

7.5. Ha a kozzétett kozérdekii adat pontossagaval, helytallosagaval, idoszeriiségével vagy
tartalméaval kapcsolatban harmadik személy kifogast emel, az intézményi adatfelelés a
kifogésolt adatot megvizsgélja, és sziikség esetén intézkedik az adat médositasarél vagy
helyesbitésérdl. Az ilyen esetben alkalmazandé eljaras azonos az eredeti kozzétételi egység
tovabbitasi rendjével. Az intézményi adatfelelds kiilsé jelzés nélkill is felel a sajat



(adatkozlének atadott) adatai hitelességéért és adatait folyamatosan ellendrizni, valtozés
esetén (a 7.4. pont szerint) médositasi igényét 3 munkanapon beliil az adatk$z16h6z eljuttatja.

7.6. A megkiildott adatok elektronikus kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetdségéért,
hitelességéért és az adatok frissitéséért az adatk6zlo felel. (Infotv. 35. § (1) bekezdés.) Az
adatkozl6 hitelességért vald feleléssége azt jelenti, hogy a megkiildtt adatok tartalmat nem
valtoztatja meg, mig az adatok frissitéséért valé felelossége azt, hogy az intézményi
adatfelelds altal megkiildott adatokat 8 munkanapon beliil frissiti.

7.7. Az adatk5z16 (a Siklosi Polgarmesteri Hivatal) vezet6jeként a jegyzd

a)
b)
©)

d)

€)

f)

g)

az alair6kkal egyetértésben kiadja és sziikség szerint feliilvizsgalja e szabalyzatot;
meghatarozza a szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakéri feladatokat;
megbizza az adatk6zl6 szervezetén beliil a honlapra adatokat feltsltd személyeket és
meghatarozza a feladataikat, felel6sségi koriiket;

a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfelelé teljesitése vagy elmulasztasa
esetén intézkedik;

biztositja, hogy e szabalyzat hatdlya ald tartozé személyek betartsdk az Infotv. és a
kozzététellel kapcsolatos mas jogszabadlyok, valamint a jelen szabdlyzat
rendelkezéseit;

folyamatba épitett ellendrzéssel vizsgilja az Infotv. végrehajtasdval Osszefliggd
kotelezettségek teljesitését;

felel a Siklési Polgarmesteri Hivatalra vonatkozé kozzétett kozérdek(i adatok
hitelességeeért.

7.8. Az adatkozld szervezetén beliil a honlapra adatokat feltltd személy (sziikség szerint a
honlap iizemeltetdjével, készitojével egyiittmiikddve)

a)
b)

c)
d)

€)
f)

gondoskodik a kozzétételre atadott adatok kozzétételérdl, szitkség szerinti
atalakitasarol,

ellatja a kdzzétételi honlap tizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, elérhetévé teszi a
honlap lizemeltetje szaméra az 4atadott adatokat, feltoltheti a metaadatokat a
kozadatkeresé altal lekérdezett adatbazisba;

naplézza az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltavolitdsaval kapcsolatos
eseményeket;

gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatdsa, torlése, megsemmisiilése,
sériilése elleni védelmérol, a sériilt adatok helyreallitdsarol;

minden frissités vagy helyesbités utin az adatokro6l biztonsagi masolatot készit;

a kozzétételi listdknak megfeleléen elvégzi az archivalast, biztositja az archiv
allomany elérhetdségét.

7.9. A Sikl6ési Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldje a kozérdekli adatok kozzétételével
kapcsolatban

a)
b)

c)

munkakori lefrasdban foglaltak alapjan 6sszegytijti és az intézményi adatk6zl6 részére
atadja a kozzétételi egységekbe tartozo adatokat;

felelés azért, hogy a munkakori leirdsdra tekintettel kozzétételre koteles adatok
kozzétételre kertiljenek;

a munkakori leirdsira tekintettel kozzétételi egységek korében minden hoénap 10.
napjaig ellenérzi a kozzétett kozzétételi egységek tartalmi megfeleldségét, és elvégzi
aktualizalasukat;

d) koteles tajékoztatni a jegyzot, ha feladatkdrében a kozzétételi kotelezettség

teljesitésével kapcsolatos akadalyt észlel.



7.10. Az adatszolgaltatdsok és adatkozlések soran a szabalyzat hatdlya ala tartozo személyek
ugy jarnak el, hogy a szolgaltatott, vagy kozo6lt adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen
hozza, azokat ne valtoztathassa meg.

8. Zaroé rendelkezések

8. A szabélyzat 2025. december 9-én 1ép hatélyba. A szabalyzat hatalyba 1épésével a korabbi
azonos targyu szabalyzatok hatalyukat vesztik.

1. melléklet

Kozérdekii adat megismerése irdanti kérelem

Az adatigényl6 neve: ...

Az adatigényld levelezési cime: ...

Az igénvelt koézérdekll, vagy koézérdekbdl nyilvanos adat pontos meghatarozasa:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

Az adatokrol masolat készitését 0 kérem
0 nem kérem.
Csak masolat igénylése esetén kell kitolteni
Az elkészitett méasolatokat: O személyesen kivanom 4tvenni
O postai Gton kérem megkiildeni
Az adathordozé fajtdja: O papir
o elektronikus adathordozo (pendrive, CD, DVD lemez)

Véllalom, hogy az Uj adatok eldéllitisival és a masolatok készitésével sszefliggésben
felmeriilt koltségeket legkésdbb a masolatok atvételéig befizetem.

Tudomasul veszem, hogy kérelmem visszavondsa esetén az adatok eldallitasaval
Osszefliggésben a visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Kelt: ..., ...

Alairas



Altalanos kozzétételi lista

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat Frissités Megorzés
A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve] A  valtozdsokat ]
székhelye, postai cime, telefonszama, elektronikus kgvetsen Az el6z0
levélcime, honlapja, tigyfélszolgalatanakl 1,onnal allapot torlendd
elérhetdségei
A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése A  valtozasokat Az 1626
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes| kovetden , . o
: , . allapot torlendd
szervezeti egységek feladatai azonnal
A kozfeladatot ellaté szerv vezetSinek €s az egyes A viltozasokat N
szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztisa) ksvetéen Az el6z8
elérhetdsége (telefonszama, elektronikuy ,,0nnal allapot torlendd
levélcime)
A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati A  valtozasokat Az 1625
vezetd  neve, elérhet6sége  (telefonszama, kovetSen llapot térlends
elektronikus levélcime) és az figyfélfogaddsi rend | azonnal aflapot foriendo
Testileti szerv esetén a testilet létszama| A Valtozasokal A, elézé
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetbsége kﬁvet(':jn allapot térlend6
azonn
A kozfeladatot ellaté szerv irdnyitasa, feliigyelete) A  valtozasokad AZ €l6zo6
vagy ellenérzése alatt allo, vagy alarendeltségében| ysvetsen allapot 1 évig
mikodé méas kozfeladatot ellatd  szervek] ,,0nnal archivumban
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai tartasaval
A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdonaban) )
416, illetve részvételével mikods gazdalkodd A valtozdsokad ‘7 el6z8
szervezet neve, székhelye, elérhetosége (postail kgvetéen allap,ot 1 évig
cime, telefonszdma elektronikus levélcime)| 4,0nnal archivumban
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a tartasaval
kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal alapitott e Az el6z6
R s . 1 .z | A valtozasokaf L
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetségel .. allapot 1 évig
. . . . kévetben i
(p0§ta} 01m¢.=:3 , t.elefonszam"a, e'lektromkl.ls azonnal arch’n{umban
levélcime), alapité okirata, kezel$ szervének tagjai tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv 4&ltal alapitott
koltsegvetes1, s,ze.rv neve, szekhe%ye: a}kolt.segveteSI A véltozisokat {\z elloz.o
szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, illetve az Kovetden allapot 1 évig
azt alapité hatdrozat, a koltségvetési szerv alapitd) archivumban
okirata, vezetdje, honlapjdnak elérhetdsége, azonnal tartasaval
mikddési engedélye




- r r r 7 ’ r A l" O
A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal alapitott lapok| A véltozasokat] z © ,OZ.O
Mot e Leax i . allapot 1 évig
10.| neve, a szerkesztoség ¢s kiadé neve és cime,| kévetben i
. ; ,, archivumban
valamint a fGszerkeszt6 neve azonnal . .
tartasaval
A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
feliigyeleti : hatdsagi ontései e 606
eliigye ’e i szervének, ’ a 0s g1 c.lon €seil ) altozésokat Az el’oz'o
1 tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult Kévetden allapot 1 évig
"| szervnek, ennek hidnydban a kozfeladatot ellatd) archivumban
. . s /| azonnal o
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld tartasaval
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
II. Tevékenységre, milkodésre vonatkozé adatok
Adat Frissités Megbrzés
A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozd alapvetd jogszabalyok, kdzjogi Az el6z6 allapot
1 szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint a A valtozasokat | 1 évig
" | szervezeti és miikddési szabalyzat vagy ligyrend, — | kovetden azonnal| archivumban
ha azzal rendelkezik — az adatvédelmi és tartasaval
adatbiztonsagi szabalyzat hatéalyos és teljes
szovege
Az orszégos illetékességli szervek, valamint a
ﬁ?.v aros: es vanmegyel kormanyl}lv:atal ESeichen a A véltozasokat | Az eldz6 allapot
2. | kozfeladatot ellaté szerv feladatardl, . n . .
. AR . . kovetden azonnal| térlendd
tevékenységérol sz016 tajékoztaté magyar és angol
nyelven
Az elbz6 éllapot
3. | A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente ! evig
archivumban
tartasaval
Allamigazgatasi, 6nkorményzati, és egyéb hatésagi
iigyekben tigyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése,
hataskor gyakorldsanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljard szerv megnevezése, illetékességi
teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
4 (igazgatési szolgaltatési dijak) meghatarozasa, A véltozasokat | Az el6z6 allapot
" | alapvetd eljarasi szabélyok, az eljarast megindité | kdvetSen azonnal| torlend6

irat benytjtasanak modja (helye, ideje),
igyfélfogadas ideje, az tigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az iigyek
intézesét segitd utmutatok, az tigymenetre
vonatkoz6 tdjékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az

igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,




idépontfoglalas, az ligytipusokhoz kapcsolodd
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrol és az ligyfelet terhel
kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellatod szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébil finanszirozott kdzszolgaltatdsok

Az el6z6 dllapot

megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok A viéltozasokat | 1 évig
5. . 14 7 r - . 14 r 14 3 ” z.
igénybevételének rendje, a kézszolgaltatasért kovetden azonnal| archivumban
fizetend6 dij mértéke, az abbdl adott tartasaval
kedvezmények
A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, Az el6zo6 allapot
6 iddtartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, A valtozasokat 1 évig
" | kérd6ives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdoiv);| kivetden azonnal| archivumban
a kézfeladatot ellaté szerv altal — alaptevékenysége tartasaval
keretében — gytijt6tt és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei
A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos Az el6z6 allapot
5 kiadvanyainak cime, téméja, a hozzaférés modja, a Neevedévente 1 évig
" | kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités &y archivumban
mérteke tartasaval
A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje,
az’al_lampglg’at"l kom:eml.lkodes '('vel.emeny?z?s). Az eléz6 dllapot
modja, eljarasi szabalyai, a testlileti szerv tiléseinek e L
e ek il . P A viltozasokat | 1 évig
8. | helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, . o .
1 1 1 .. .. > kévetden azonnal | archivumban
ilésének jegyzbkonyvei, illetve 6sszefoglaldi; a tartasaval
testiileti szerv szavazésanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza
A torvény alapjan kozzéteendd Torveny e}tero A A,
: , . i rendelkezése Az el6z6 allapot
jogszabalytervezetek és kapcsolddo e L.
- . « . 1, | hidnydban a 1 évig
9. | dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képvisels- A ,
" e T, - benytjtas archivumban
testiiletének nyilvanos lilésére benyujtott S . .
I eir o tan S idépontjat tartasaval
el6terjesztések a benyijtas idopontjatol e
kévetden azonnal
A kozfeladatot ellato szerv altal kdzzétett Legeflabb I evig
10.] .. . .. . Folyamatosan archivumban
hirdetmények, kdzlemények L
tartasaval
Az el6z6 allapot
1 A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok Folvamatosan 1 évig
" | szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk y archivumban
tartasaval
A vizsgéalatrol
A kozfeladatot ellatoé szervnél végzett .SZOIO , AZ, e}ozo allapot
. . . jelentés 1 évig
12. | alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, . s .
ellendrzések nyilvanos megallapitasai MEBISMCTESet archivumban
kovetden tartasaval
haladéktalanul
13. | A kodzérdekii adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6z0 allapot




igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, az informacids jogokkal
foglalkozd személy neve

térlend6

A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére fxz‘c:ilozo dllapot
14. | vonatkozo, jogszabalyon alapulé statisztikai Negyedévente '
adatgytjtés eredményei, idébeli valtozasuk archivumban
’ tartasaval
A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kételezd fz:ilozo llapot
15. | statisztikai adatszolgaltatas adott szervre Negyedévente '
, . archivumban
vonatkozé adatai .
tartasdval
Azon kozérdeki adatok hasznositasara iranyuld fxzjilozo allapot
16. | szerzddések listaja, amelyekben a kbzfeladatot Negyedévente 8
‘s . i archivumban
ellaté szerv az egyik szerz6d6 ¢l .
tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo e AZ, e}ozo allapot
. 2 . e s A véltozasokat | 1 évig
17. | k6zérdeki adatok felhaszndlasara, hasznositasara N ,
> . 1 . . kovetben azonnal| archivumban
vonatkozé altalanos szerz6dési feltételek L
tartasaval
A kozfeladatot ellaté szervre vonatkoz6 kiilonds és| A valtozasokat | Az el6zé allapot]
egyedi kbézzétételi lista kovetben azonnal| torlend6

19.

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a
kozadatok Gjrahasznositasardl sz616 térvény szerint
Ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kozadatok listaja a rendelkezésre 4116 formatumok
megjelolésével, valamint a kozfeladatot ellato
szerv kezelésében levo,

a kozadatok ujrahasznositasarol sz616 térvény
szerint Ujrahasznosithat6 kézadat tipusokrdl valé
tajékoztatds, a rendelkezésre 4116 formatumok
megjelolésével

A valtozasokat
kovet6 15 napon
beliil

Az el6z0 allapot
1 évig
archivumban
tartasdval

A 19. sor szerinti kzadatok és kulturalis
kézadatok ujrahasznositisara vonatkozé altalanos

A valtozésokat

Az el6z06 allapot

20 szerz6dési feltételek elektronikusan szerkeszthetd lgce)l\gielto 1 nagon térlend6

véltozata

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis

kézadatok Wjjrahasznositas céljabol torténd A véltozasokat Az elé26 allapot
21. | rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak kovetd 15 napon torlendd P

altalanos jegyzéke, a dijszamités alapjat képezo beliil

tényezOkkel egyiittesen

A kdzadatok ujrahasznositasardl sz6l6 térvény Anvalt"o zasokat Az el6z6 allapot]
22. L e . kovetd 15 napon | |, ,,

szerinti jogorvoslati tajékoztatas beliil torlend6

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotétt, a

kozadatok ujrahasznositasardl szol6 toérvény szerint] e

kotott kizarélagos jogot biztosité megallapodasok A viltazasokat Az el6z6 allapot]
23. kovetd 15 napon

szerz0d6 feleinek megjelslése, a kizar6lagossag
idétartamanak, tdrgyanak, valamint a megallapodas
egyéb lényeges elemeinek megjeldlése

beliil

torlendd




24,

A kozfeladatot ellat6 szerv altal k6tott, a kézadatok
Ujrahasznositasardl szo616 térvény szerint

a kulturalis kozadatok digitalizalasara kizar6lagos
jogot biztosité megallapodésok szdvege

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot]
torlendd

25.

A kozadatok ujrahasznositisarol szolo térvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabélyozo eszkoz, kozszolgaltatasi
szerzOdés vagy mas kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutatd
hivatkozas), amely az ujrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathatd kozadat gytjtésével,
elballitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefiiggd koltségek jelentds részének sajat
bevételbdl vald fedezését irja el6 a kdzfeladatot
ellatd szerv részére

A véltozésokat
k&vetd 15 napon
beliil

Az eldz6 llapot
torlendd

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli térvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoloja

A viltozasokat
kévetden azonnal

A kozzétételt
kovetd 10 évig

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetk és
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint kéltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtdja
és mértéke Gsszesitve

Negyedévente

A kiilon
jogszabalyban
meghatérozott
ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban
tartdsdval

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrdl sz616 térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, Gsszegére, tovabba a
tamogatasi program megvaldsitasi helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha a kizzététel elott a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

A dontés
meghozatalat
kévetd
hatvanadik napig

A kozzétételt
kovetd S évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az dllamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodassal Osszefliggd, 6tmillio forintot elérd
vagy azt meghaladé értékii arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni érték(i jog atadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozd szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést kotod
felek neve, a szerzddés értéke, hatirozott idére
kotott szerzodés esetében annak idotartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és

A dontés
meghozatalat
kovetd
hatvanadik napig

A kozzétételt
kovetd 5 évig




biztonsagi célu beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kézbeszerzésekrol szold 2015.
évi CXLIIL. térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerz6dések adatai kivételével

A szerzddés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe venni.
Az idbészakonként visszatér - egy évnél hosszabb
id6tartamra ktott - szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel
kotott azonos targyu szerz6dések értékét egybe kell
szamitani

A kiilon
A koncessziordl sz616 térvényben meghatarozott ) ogszab'fllyban
o Tkt Lot fo s . meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok N dévent deie. d
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetsk, cgyedevente | 1dcig, o¢ -
palyazat eredménye) legaldbb 1 évig
archivumban
tartdsdval
A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet timogatasara, A kiilon
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek- jogszabéalyban
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, meghatarozott
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és Negyedévente ideig, de
sporttevékenységet segitd szervezet timogatasara, legalabb 1 évig
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefiiggd archivumban
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladé tartasaval
kifizetések
Az Eurdpai Uni6 tAmogatasaval megval6suld Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo Negyedévente archivumban
szerzédések tartasaval
Ko6zbeszerzési informacidk (éves terv, Gsszegzés Legalabb 1 évig
az ajanlatok elbirdlasarél, a megkotott Negyedévente archivumbantart]
szerzOdésekrol) asaval







